
電子契約の流れ（入札契約）

事業者（(落札業者） 上市町

落札者の決定

契約書（案）の確認 契約書（案）及び提出書類について案内

電子契約利用申出書提出

契約保証の方法及び契約予定日について調整
（契約保証金の現金納付の場合は納付書送付）

契約保証手続き

書類（契約保証関係、建設リサイクル法関係） 書類の受領

契約書（案）に契約日等入力

契約書（案）のアップロード

町担当者が契約書（案）を確認後、同意

町承認者が契約書（案）を確認後、同意事業所担当者が契約書（案）を確認後、同意

事業所最終確認者が契約書（案）を確認後、同意

契約締結（電子署名、タイムスタンプ）、システムから締結完了メール送付

契約書をダウンロードして保管

電子契約システム

契約書をダウンロードして保管

電子メール

電子メール等

電話等



電子契約の流れ（一般的な契約）

事業者（(落札業者） 上市町

落札者の決定

契約書（案）の確認 契約書（案）及び提出書類について案内

電子契約利用申出書提出

契約予定日等について調整契約予定日等の確認

契約書（案）に契約日等入力

契約書（案）のアップロード

町担当者が契約書（案）を確認後、同意

町承認者が契約書（案）を確認後、同意事業所担当者が契約書（案）を確認後、同意

事業所最終確認者が契約書（案）を確認後、同意

契約締結（電子署名、タイムスタンプ）、システムから締結完了メール送付

契約書をダウンロードして保管

電子契約システム

契約書をダウンロードして保管

電子メール

電話等


